DRUKOWANIE
PROTOKOLOW
Z SYSTEMU USOSWeb

Dziat Nauczania



Po uzupetnieniu i zapisaniu ocen w protokotach przedmiotéw konieczne

jest ich wydrukowanie.
Z listy dostepnych protokotow (zaktadka Dla Pracownikéw -> Protokoty)

nalezy wybrac protokodt, ktéry chcemy wydrukowaé (wyswietl/edytuj)
Akademia Ignatianum w Krakowie - Centralny System Uwierzytelniania Zalogowany uzytkownik:

Akademia Ignatianum w Krakowie

= AKTUALNOSCI KATALOG MOJUSOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH

INDEKS
SPRAWDZIANY + Sprawdziany Protokoty
4 Zadania, sprawdziany, Wypelnianie i drukowanie
egzaminy, oceny i zwiazki protokotéw zaliczen
PROTOKOLY miedzy nimi. przedmiotéw i zajec.
EDYCJA PRZEDMIOTOW
PFOTDKO*)’ SZVBKO WYSTAW OCENE

[I mie i nazwisko lub nr albumu

Lista protokolow, do ktérych masz dostep

Wybierz rok akademicki
wszystkie | 2020/21 | 2021/22 | 2022/23

brakuje przedmiotow?

Elementy 1..19 z 19 E ‘: 0O Pokaiopcje
| Przedmiot i typ protokotu Termmy
mm__ — |

I termin® "Il termin®

2021/2022- P - aktywn P - aktywn . .
f ATy Yy P Qwyswietl/edytuj Bl
L F - = Data zwrotu: 2022-07-  Data zwrotu: 2022-09-
Praotokot ZAJEC, Ocena koncowa
14 23:59 2123:59
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W AIK protokoty uzupetnione sg w kontekscie danych zaje¢, dlatego aby
poprawnie wydrukowaé protokdét nalezy wyswietli¢ protokét dla grupy
zajeciowej (nie protokot petny)

Widoki protokotu

- Wyktad

Semestr letni 2021/2022

Wybierz widok/filtr protokotu z ponizszej listy

pelny protokaét I wszyscy studenci przedmiotu/zajeé =) zastosuj

Wykiad - grupa nr 1

: ] tylko studenci zapisani do wybranej grupy zajeciowej = Zastosuj

powyzej wyswietlonych jest 2 sposrod 4 widokow/filtrow = pokaz wszystkie
Domysing wartosc tej opcji mozesz ustawic w Preferencjach

Kolejne kroki:
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Edycja protokotu

I } - wykiad

Semestr letni 2021/2022
Protokot Typ: Ocena Nazwa: Protokét oceny Ocena: Skala ocen wg obowigzujacego regulaminu
ZAJEC koricowa koncowej studiow/Zarzadzenia Rektora

Rozszerzone uprawnienia do edycji: brak - nikt nie ma dodatkowych uprawnien do edycji ocen i

Widok: Wykiad - grupanr 1 —> zmien

Opis:| )
prawa dostepu | zatwierdzanie protokotowll drukowanie protokotull edycja komentarzy i dat uzyskania ocen | eksport ocen
import ocen

,__;J_g,r wyslij wiadomosé do studentéw na tej liscie (przez USOSmail) &

E Elementy 1..24 z 24 E E [ Pokaz opc;e

Nazwisko + Itermin ]  |Il termin n
i 3-59|2022-09-.

Zawsze, niezaleznie czy wszyscy studenci majg wystawione oceny w |
terminie generujemy protokdt zbiorczy (rownoczesnie dla | i Il terminu).
Nalezy pamietad, ze aby wygenerowac protokdt zbiorczy wszyscy studenci
muszg mie¢ wystawione oceny lub wpis o nieobecnosci (w obu terminach).
Jezeli w danym protokole znajdujg sie osoby, ktérym przystuguje
dodatkowy termin egzaminu/zaliczenia nalezy wstrzymaé sie z jego
wydrukowaniem az do uzupetnienia ocen wszystkim studentom.
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Drukowanie protokotu
I b - wykiad
Semestr letni 2021/2022

Ewroc do edycji protokotu

Opcje wydruku protokotu

(® protokét zbiorczy

(O pojedynczy - tylko termin "l termin” (1)
O pojedynczy - tylko termin "Il termin" (2)

Typ wydruku:

Wvhbranv widok: Wvkiad - aruna nr 1

M wrdé do edycji protokolu

Zaznaczone s3 domysine opcje, prawdopodobnie nie musisz ich zmieniaé. Po prostu kliknij
przycisk Drukuj

Typ wydruku: ~ Protokét zbiorczy @ zmien
Widok/Filtr: Wykiad - grupanr 1

Puste wiersze: [ ykryj wiersze, w ktérych nie ma zadnych ocen

O nie wstawiaj kresek

QO wstawiaj kreski w miejsce pustych pol - w przypadku zamknietych termindw

@ jak wyzej, ale zostaw miejsce na dwoje dziekanskie |

O wstawiaj kreski w miejsce pustych pdl - zawsze (réwniez w przypadku termindw otwartych)

Puste pola:

Jesli wyswietlam protokot w kontekécie grupy zajeciowej, to nad protoketem chee drukowac nazwiska:
Protokoly grup: O koordynatoréw przedmiotu
® prowadzacych grupe

B podpis w stopce kazdej strony
(® jednokrotnie (niezaleznie od liczby terminow)
O pod kazdym terminem

DO przy kazdym wierszu

Miejsca na podpis:

Q brak
Miejsca na daty: Q jedna kolumna na date_

4 13 [} i st e n '.I (100}

(® daty przy kazdym terminie, wypeiniane automatycznie
Jezeli wyswietlam protokdt w kontekscie grup egzaminacyjnych, to chee drukowac w osobnej kolumnie:
godzine egzaminu

Grupy egzaminacyjne:

O kolumna Oceniajacy

D pokazuj drugie imiona 0séb

Dodatkowe opcje: P ) orug
O pokazuj osoby niezapisane do Zadnej grupy

O dodatkowy opcjonalny opis zwigzany z wybranym filtrem |
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Po wybraniu opcji drukuj pojawia system generuje protokot jako
plik pdf, ktéry nalezy wydrukowaé, podpisaé¢ oraz przekaza¢ do
sekretariatu wtasciwego instytutu.
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